
FICHE PRATIQUE
Pour locataires, proches et prestataires

Récupérer ou redéposer une clé chez Clé Libre en quelques étapes simples.

1 Avant d'arriver
Ayez sous les yeux : le code d'entrée du local, le numéro de boîte à clés et le code de la
boîte.

2 Entrer dans le local
Sur le boîtier, appuyez sur 0, tapez le code à 6 chiffres, puis appuyez sur le cadenas.

3 Ouvrir la porte
La clenche se déverrouille : tournez la poignée vers la gauche, dans le sens inverse des
aiguilles d'une montre, puis poussez.

4 Laisser la porte se refermer
Ne forcez pas et ne retenez pas la porte : elle se referme et se verrouille automatiquement
toute seule.

5 Utiliser la boîte
Repérez le bon numéro, composez le code, récupérez ou déposez les clés, refermez la boîte
puis mélangez les chiffres.

6 Sortir du local
Tournez la poignée vers la droite, dans le sens des aiguilles d'une montre, tirez la porte,
laissez-la se refermer et vérifiez qu'elle est bien fermée à clé.

LES BONS RÉFLEXES
Ne forcez ni sur la porte ni sur la boîte à clés.
La porte se ferme seule : laissez-la simplement
se refermer.

Mélangez toujours les chiffres après utilisation.
En cas de problème, contactez directement la
personne qui vous a transmis les codes.

À NE PAS OUBLIER

Porte
On la laisse se refermer.

Boîte
On referme et on mélange.

Besoin d’aide ?
On contacte la personne qui a envoyé

les codes.
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